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Kom igang
Forsta gangen du startar programmet 6ppnas en dialog dar du anger dina
anvandaruppgifter saisom namn, e-postadress och telefonnummer.

Ditt anvandarnamn kommer att sparas i
databasen. Det anvinds for att se vem som
lagger till eller andrar uppgifter.

Férnamn: |Adaro
Efternamn: Support
E-post: | support@adaro.se

Telefon:

| Avbryt | Ok

Denna information sparas i anvandarinstadllningarna under menyvalet Féretag >
Féretagsinstdllningar och anvands till exempel vid sparning av dndringar.

Nar du klickar Ok, stangs dialogen och du kommer direkt in i 6vningsbolaget. Har
kan du vilja att "testa” programmet eller sa kan du vélja att skapa ett nytt foretag
direkt.

Nasta gang du startar programmet kommer du automatiskt till det foretag och
det laget du senast arbetade i.

Skapa foretag
Valj menyvalet Arkiv > Nytt féretag for att 6ppna dialogen dar du skapar ett nytt
foretag.

Foretagstyp: Aktiebolag
Foretagsnamn: Mitt eget foretag AB
Organisationsnummer: |556111-1111
Rikenskapsar: 01 5| till 2012-12-31 |,
Avbryt Skapa féretag@

[ listan valjer vilken typ av foretag det ar (1). Valbart ar:
* Aktiebolag

* Enskild firma

* Handelsbolag

* Kommanditbolag

* Stiftelse

* Ideell forening

Beroende pa vilken foretagsform du valjer skapas en minibaskontoplan for den
valda foretagstypen. Det gar senare att lagga till konton fran den kompletta
baskontoplanen.

Du fyller sedan foretagets namn, organisationsnummer (2) och anger det forsta
rakenskapsarets start- och slutdatum (3).
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Observera att du inte senare kan skapa ett nytt rdkenskapsar som ar aldre dn
detta.

Darefter valjer du hur ofta féretaget skall redovisa mervardesskatt (4). Valbart
ar:

*  manadsvis,

* tre manader, eller

* arsvis.

Slutligen klicka pa Skapa foretag.

Navigering
aro Bo
é Sok verifikat
Foretag
L0
...Lovningsforetag'AB Verifikat: 35 Datum: 2011-07-01 | Text: |Verifikattext
Konto Bendmning Text Debet Kredit
Rakenskapsar
[ 2 2
BC
RAPPORTER
B Huvudbok
B Balansrapport : Differens
P Resultatrapport +| =Y t
B Verifikatlista
B Kontolista
B Momsrapport Arssaldo Kontoinstruktioner
REGISTER Konto Namn Arssaldo 1110 - Byggnader
i Konto . 1110 Byggnader 0,00  Kontot debiteras byggnader. Med byggnad menas sjilva
= Automatkontering 1119 Ackumulerade avskrivningar... 0,00 byggnadsstommen och de anordningar som behdvs for
= Redovisningskoder 1130 Mark 0,00 byggnadens allmédnna funktion.
1220 Inventarier och verktyg 0,00
1229 Ackumulerade avskrivningar... 0,00
1240 Bilar och andra transportmedel 0,00
1249 Ackumulerade avskrivningar... 0,00

Programmet ar uppdelat i tre delar; bokféringsdelen, rapportvyn och
registervyn. De tre delarna halls ihop av en gemensam navigeringsdel som bestar
av en foretagslista, en lista med rakenskapsar for valt foretag och sjalva
navigeringen som ar uppbyggd som en enkel tradstruktur. Tanken ar att du
snabbt skall kunna navigera bade mellan de olika delarna av programmet men
ocksd inom och mellan olika foretag. Oberoende av i vilken del du befinner dig sa
gor, till exempel, ett byte av foretag, att vyn dr den samma men datan byts ut. Pa
sa satt kan du snabbt och enkelt gora jamforelser mellan olika foretag eller
rakenskapsar.
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Lagga upp nytt rakenskapsar
Vill du skapa ytterligare ett rakenskapsar vilj menyvalet Foretag > Rikenskapsdr
> Nytt rdkenskapsdr.

Namn: 201201-201212

apa nytt rakenskapsar
tdatum: 2012-01-01
tdatum: 2012—12—31@

Startdatum for det nya rakenskapsaret (1) anges alltid som dagen efter sista
dagen i foregaende ars rakenskapsar. Som standard foreslas alltid 1angden tolv
manader i faltet Slutdatum (2). Detta gar dock att dndra. Klicka pa Spara (3) for
att skapa det nya rakenskapsaret.

Ingaende balanser
Genom att vilja menyvalet Féretag > Ingdende balanser 6ppnas en dialog dar du
kan registrera ingdende balanser for dina konton.

de balans rikenskapsar: 201104-201112

Konto Namn Belopp

1220 Inventarier och verktyg 125 000,00
1229 Ackumul rivningar... —25 000,00
1710 Foérutbet ostnader 10 000,00
1930 Foretag kkonto/a... 32 500,25
Tillgangar 142 500,25
2081 Aktiekapital —50 000,00
2091 Balanserad vinst eller férlust 26 318,50
2710 Personalskatt -12 500,00
2730 Lagstadgade sociala avgifter... -18512,00
2990 Ovriga upplupna kostnader o... -13 518,40

Skulder och eget kapital 68 211,90

DKON(O @
Balans: 8,35
Avbryt '\ Spa@

Byter du ekonomisystem finns dven mojlighet att med hjalp av SIE importera de
ingdende balanserna for dina konton.

Det gar endast att registrera ingdende balanser i det forsta rakenskapsaret,
darefter hanterar programmet automatiskt att arets utgaende balans blir nista
ars ingdende balans osv.

Vilj ett konto (1) och ange beloppet for den ingdende balansen (2). Negativa
belopp skall anges med ett minustecken fore.

Det gar bara att registrera ingdende balanser for konton med kontonummer
mellan 1 och 2999, det vill sdga balanskonton.
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Klicka pa TAB sa laggs kontot till i listan 6ver ingdende balanser (3). Har visas
information om summa tillgangar (kontonummer fran 1-1999) samt summa
skulder och eget kapital (kontonummer fran 2000-2999).

Under listan 6ver ingdende balanser visas summan av alla konton (4). Nar du

registrerat alla dina ingdende balanser och summan av dessa ar noll, klicka pa
Spara (5).

SIE-import

SIE betyder Standard Import och Export och ar ett standardformat for 6verforing
av rakenskapsinformation mellan olika ekonomisystem. Med hjalp av SIE kan du
lasa in verifikationer fran andra program som hanterar SIE-formatet, exempelvis
l6ne- och bokslutsprogram eller andra ekonomiprogram.

Du kan ldsa mer om SIE pa SIE-gruppens hemsida www.sie.se.
Genom att valja menyvalet Arkiv > SIE > Importera 6ppnas en dialog dar du valjer

vilken SIE-fil du vill importera. Markera SIE-filen som skall importeras och klicka
pa Oppna.

Information i SIE-fil:

Filnamn: Ovningsféretag AB.se

Skapad datum: 2012-08-07
Organisationsnummer: 556111-1111
Féretagsnamn: Ovningsféretag AB
Riakenskapsar: 2011-04-03 - 2011-12-31 (0)
SIE-data som kan importeras:
Av@mportera

En ny dialog 6ppnas dar information om innehdllet i SIE-filen visas (1). Har visas
aven vad som kan importeras (2).

v 34 verifikat i serie ‘A’

Foljande kan importeras:

* Verifikationer. Finns nya konton i verifikationerna i SIE-filen kommer dessa
att laggas upp. Verifikaten som importeras kommer att laggas till efter
befintliga verifikat och numreras om med borjan pa senast anvanda
verifikationsnummer.

* Ingdende balans. Sker SIE-importen i ditt forsta rakenskapsar kan du dven
lasa in ingdende balanser.

Klicka pa Importera (3) for att starta importen.
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Information i SIE-fil:

Filnamn: Ovningsféretag AB.se

Skapad datum: 2012-08-07
Organisationsnummer: 556111-1111
Foretagsnamn: Ovningsforetag AB
Rikenskapsar: 2011-04-03 - 2011-12-31 (0)

SIE-data soy/_\qeoneras:

(/] 34{ )erie ‘A

Importen slutférd Q Avbryt mportera

Nar importen ar fardig visas information om detta langst ned till vanster (1) och

en gron bock (2) anger vad som importerats. Klicka pa Avbryt for att stanga
dialogen.

Vi rekommenderar att du alltid gor en sdakerhetskopia innan du gor en SIE-
import, for att du skall kunna aterstélla informationen som du hade fore SIE-
importen i fall nagot skulle ga fel.
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Bokforing
[ verifikatfonstret registrerar du nya verifikat eller tittar pa redan registrerade
verifikat.
Adaro Bo
é Sok verifikat
Foretag
- Ovnings SN IEL Verifikat: 35 Datum: 2011-07-03 Text: ICA Snabbgross
Konto Bendamning Text Debet Kredit
1910 Kassa ICA Snabbgross 365,00
2640 Ingdende moms ICA Sn. s 73,00
5410 Forbrukningsinventarier ICAS 292,00
Rakenskapsar
[ 201112
| FBOK
RAPPORTER
B Huvudbok
I Balansrapport _ Differens
B Resultatrapport +|=|#%v i 0,00 365,00 365,00
B Verifikatlista
B Kontolista
B Momsrapport Arssaldo B Kontoinstruktioner ¢ |
REGISTER Konto Namn Arssaldo 5410 - Forbruknin ier
= Konto . 5010 Lokalhyra 16 000,00  Kontot debiteras for utgifter for forbrukningsinventarier som
= Automatkontering 5020  El fér belysning 4 280,00 | inte debiteras under lokalkostnader (5010-5070) eller
= Redovisningskoder 5030 . 0,00 kontorsmaterial (6100). Férbrukningsinventarier ar

5040 Vatten och avlopp

5060 Stadning och renhéllning

5070 Reparation och underhéll av |...
5410 Forbrukningsinventarier

korttidsinventarier eller inventarier av mindre varde, med

0,00 detta menas att de har en ekonomisk livslangd pa hogst 3 ar
0,00  eller ett anskaffningsvarde understigande ett halvt
0,00 | Prisbasbelopp (22 000 kr ar 2012).

292,00

Genom att vilja foretag, rakenskapsar och direfter BOKFORING (1) 6ppnas
verfikatfonstret. Vill du skapa ett nytt verifikat klickar du pa plus-knappen (2).
Vill du titta pa ett verifikat kan du bladdra mellan verifikaten med framat-
respektive bakatpilarna (2) eller i S6k verifikat (3) ange verifikatnummer eller en
text som finns i verifikatet som eftersoks sa visas direkt de traffar som hittas.
Under menyraden visas sjilva verifikatet (4). Overst visas verifikathummer,
verifikationsdatum samt en verifikattext. Under huvudet visas verifikatets rader.
Under verifikatet finns tva informationsfalt dar du sjalv kan valja vad som skall
visas. Standard ar arssaldo i det vanstra féltet (5) och konteringsinstruktioner i

det hogra (6).

Valbart att visa i informationsfalten:

Val Beskrivning

Arssaldo Ackumulerat saldo for respektive konto i kontoplanen
for valt foretag och rakenskapsar.

Manadssaldo Manadens saldo for respektive konto i kontoplanen

for valt foretag och den manad verifikationsdatumen

avser.

Konteringsinstruktioner

Rekommendationer om vad som skall bokforas for
valt konto pa verifikationsraden.

Balans

Grupperade saldon for balanskonton for valt foretag

och rdkenskapsar.
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Resultat Grupperade saldon for resultatkonton for valt foretag
och rdakenskapsar.
Ekonomifakta Information om olika belopp och procentsatser som

kan vara anvdndbara vid bokfoéringen, t ex
representationsbelopp.

Skapa nytt verifikat

@00 Adaro Bokfér) °y
H é m \ e o /‘\ T
.
.1 Ovnings foretag AB Verifikat: Datum: 20 Text: ICA Snabbgross
Konto Benamning Debet Kredit
1910 Kassa A Snabbgross 365,00
Ingdende moms ICA Snabbgross 73,00
Rakenskapsdr
B e 5420
5460
ok pd mm 2
RAPPORTER
P Huvudbok
B Balansrapport . Differens
P Resultatrapport L e B b i -292,00 73,00 365,00
B Verifikatlista
B Kontolista
B Momsrapport Arssaldo s Kontoinstruktioner 3
REGISTER Konto  Namn 4 Arssaldo 5410 - Forbrukni rier
= Konto . 5010 Lokalhyra 16 000,00  Kontot debiteras for utgifter for forbrukningsinventarier som
= Automatkontering 5020 €l for belysning 4280,00  Inte debiteras under lokalkostnader (5010-5070) eller
= Redovisningskoder 5030 Vi 0.00 kontorsmaterial (6100). Forbrukningsinventarier ar
Anme N korttidsinventarier eller inventarier av mindre varde, med
5040  Vatten och aviopp 0,00 ' detta menas att de har en ekonomisk livslangd pa hogst 3 &r
5060 Stidning och renhillning 0,00  eller ett anskaffningsvirde understigande ett haivt
5070  Reparation och underhdll av | 0,00 | Prisbasbelopp (22 000 kr &r 2012).
5410 Férbrukningsinventarier 0,00

Klicka pa plus-knappen (1) for att skapa ett nytt verifikat. Verifikatnummer
visas till vanster (2). Ange verifikatets bokforingsdatum (3) och en verifikattext
(4). Verifikattexten kopieras som standard ned till forsta verifikatraden. Pa
verifikatraden kan du soka pa kontonummer eller namn for att valja konto (5).
Vid forflyttning till ny rad kopieras automatiskt radtexten fran féoregaende rad
och belopp foreslas (for att balansera verifikatet). For att underlatta vid
registreringen visas som standard konteringsinstruktioner for markerat konto i
informationsfaltet till hoger (6) och ackumulerat saldo féor markerat konto i
informationsfaltet till vanster (7).

Som tidigare ndmnts kan du sjalv vilja vad som skall visas i de bada
informationsfaten.

Korrigera verifikat
Det finns tva sitt att korrigera ett verifikat. Antingen stryker du rader/lagger till
rader pa ett befintligt verifikat eller sa skapar du ett korrigeringsverifikat.
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Ratta pa ett verifikat
Sok fram verifikatet du vill ratta antingen genom att bladdra med bakat pilen (1)
eller soka efter det i S6k verifikat (2).

|y B
= =
Foretag

i

Rakenskapsar
o 201104-201112

BOKFORING

RAPPORTER
B Huvudbok
I Balansrapport
B Resultatrapport
B Verifikatlista
B Kontolista
B Momsrapport

REGISTER
= Konto

= Automatkontering

= Redovisningskoder

L ~ Sok verifikat

Verifikat: 35 Datum: 2011-07-03 Text: ICA Snabbgross

Konto Bendmning Text Debet Kredit

1910 Kassa ICA Snabbgross 365,00
2640 Ingdende moms ICA Snabbgross 73,00

5410 Forbrukningsii ier ICA Snabbgross 292,00

____ Differens

+) =[] i 0,00 365,00 365,00
| Arssaldo | Kontoinstruktioner + |

Konto Namn - Arssaldo 5410 - Férbrukningsinventarier

5010 Lokalhyra 16 000,00  Kontot debiteras for utgifter for forbrukningsinventarier som
5020 El fér belysning 4 280,00 | inte debiteras under lokalkostnader (5010-5070) eller

5030 Virme 0.00 kontorsmaterial (6100). Férbrukningsinventarier ar

! korttidsinventarier eller inventarier av mindre varde, med

5040 Vatten och avlopp 0,00 detta menas att de har en ekonomisk livslingd pa hogst 3 ar
5060 Stddning och renhalining 0,00  eller ett anskaffningsvirde understigande ett halvt

5070 Reparation och underhall av I... 0,00  Prisbasbelopp (22 000 kr ar 2012).

5410 Forbrukningsinventarier 292,00

aro Bokforing

Stryk en rad genom att markera raden och klicka minusknappen (3) eller Delete-
tangenten. Lagg till en rad genom att klicka pa plusknappen (3). Spara.

Skapa ett korrigeringsverifikat
Sok fram verifikatet du vill ratta antingen genom att bladdra med bakat pilen (1)
eller soka efter det i S6k verifikat (2).

ADARO BOKFORING
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daro Bokféring
|§| é > | + ~ Sok verifikat
Foretag - - - - - - - -
Verifikat: 35 Datum: 2011-07-03 Text: ICA Snabbgross
Konto Bendmning Text Debet Kredit
1910 Kassa ICA Snabbgross 365,00
2640 Ingdende moms ICA Snabbgross 73,00
5410 Forbrukningsii ier ICA Snabb 292,00
Rakenskapsar
! '4‘] 110 '=’a| 1112
BOKFORING
RAPPORTER
B Huvudbok
P Balansrapport § — Differens
B Resultatrapport [+]-[n~ L 0,00 365,00 365,00
B Verifikatlista
B Kontolista
B Momsrapport [Arssaldo | [ Kontoinstruktioner * |
REESTER Konto Namn . N ) Arssald_o 5410 - Forbrukningsinventarier
i Konto . 5010 Lokalhyra 16 000,00  Kontot debiteras for utgifter for forbrukningsinventarier som
= AU‘O"".E“I(O"(G""Q 5020 €l for belysning 4280,00  inte debiteras under lokalkostnader (5010-5070) eller
= Redovisningskoder 5030 Virme 0.00 kontorsmaterial (6100). Férbrukningsinventarier ar
! korttidsinventarier eller inventarier av mindre varde, med
5040 Vatten och avlopp 0,00 detta menas att de har en ekonomisk livslingd pa hogst 3 ar
5060 Stadning och renhéllning 0,00  eller ett anskaffningsvirde understigande ett halvt
5070 Reparation och underhall av I... 0,00  Prisbasbelopp (22 000 kr ar 2012).
5410 Forbrukningsinventarier 292,00

Klicka pa atgardsknappen och vélj Skapa korrigeringsverifikat.

Ange en kort kommentar som férklaring
till att verifikatet har korrigerats.
Anvéindare

support@adaro.se

Bokféringsdatum

2011-07-03

Kommentar

Felaktigt kostnadskonto

Abnt | [ ok |

En dialog 6ppnas dar du anger datum (1) for rattelseverifikatet samt fyller i
anledningen (2) till att verifikatet dndras. Nar du klickar pa Ok skapas ett nytt
verifikat dar hela konteringen vants. Lagg till de korrekta verifikatraderna under
de som skapats av programmet och Kklicka darefter pa Spara.
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Momsberedning

Momsberedningen dr en guide som hjdlper dig att skapa
mervardesskattedeklarationen som skall lamnas till Skatteverket. Du kan har
aven titta pa skapade mervardesskattedeklarationer.

Du nar momsberedningen via menyvalet Féretag > Momsberedning.

Redovisningsperiod:
juli 2011

Momskontroll

Inga fel hittades vid kontroll av féregdende period.
Inga fel hittades vid verifikatkontroll.

Avbryt Foregaende asta

Pa forsta sidan i guiden véljer du for vilken momsperiod (1) du vill skapa (eller
titta pa) en mervardesskattedeklaration. Finns en tidigare
mervardesskattedeklaration sparad foreslds automatiskt ndsta momsperiod.
Antalet manader i momsperioderna hamtas fran foretagsinstallningarna.

Visas inga fel i momskontrollen (2) klicka pa Ndsta (3).

Redovisningsperiod:

juli 2011

Momsrapport

Momskod Benéimning Belopp
Momspliktig orséljning eller uttag exklusive moms

A

5 Momspliktig orsaljning som Inte Ingér | ruta 06, 07 eller 08 108329
6 Momspliktiga uttag
7

8

B

Beskattningsunderiag vid vinst
Hyresinkomster vid frivillig s
Utgdende moms pé 1orsal|ni
10 Utgdende moms 25%
1" Utgéende moms 12%

12 Utgéende moms 6%

27082

c Momspliktiga inkép vid omvand skattskyldighet

20 Inkop av varor frén ett annat EG-land

21 Inkop av tjanster fran ett annat EG-land enligt huvudregein
22 Inkop av tianster fran ett land utantor EG

23 Inkop av varor | Sverige

24 Ovriga Inkop av tjanster

Exkludera mopa=

foring ‘ )Spara som eskd | | Skriv u(

| Avbryt |

Pa denna sida i guiden visas momsrapporten (1) uppstalld enligt de momskoder
som finns pa mervardesskattedeklarationen. Du kan skriva ut momsrapporten
(2) och vélja att spara den som en eSKD-fil (3) for att lamna den elektroniskt pa
skatteverkets hemsida.
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Tittar du pa en tidigare momsperiod ar kryssrutan Exkludera momsomféring
markerad, vilket innebar att momsomfoéringsverifikatet inte tas med i rapportens
belopp.

Klicka pa Ndsta (5) for komma till sista sidan i guiden.

Redovisningsperiod:

juli 2011

Foérhandsgranskning av momsomféring

Konto Benamning Text Debet Kredit
A0 2011-07-31 Momsavrikning
2610 Utgdende moms, 25 savrdkning 27 082,40
2640 Ingdende moms savrikning 18610,42
2650 Redovisningskonto f& savrikning 8472,00
3740 Ores- och kronutjamn lomsavrakning 0,02
27 082,42 27 082,42
! Boka momsomféring automatiskt Skriv ut
| Avbryt | Fore, Spara |

En forhandsgranskning av momsomforingen visas (1). Genom att klicka pa Skriv
ut (2) kan du skriva ut en bokféringsorder. Ar kryssrutan Boka momsomforing
automatiskt (3) markerad nar du klickar pa Spara (4) gors momsomforingen
automatiskt.

Vill du géra bokningen manuellt, avmarkera kryssrutan Boka momsomféring
automatiskt (3) innan du Klickar pa Spara (4)

Tittar du pa en redan gjord momsperiod sa visas verifikatet som har bokats for
den perioden.
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Rapporter

Adaro Bokforing
i 4| > Sok verifikat
Foretag
)} Ovningsforetag AB Frin: 2011-06-01 Till: 2011-06-30 ¥ Visa konton utan transaktioner
T 0 @) a0 2 0 06D 0 €90 GO Kontourval (ex. 1910 19,30 4-5)
Konto Datum Namn/Text Debet Kredit Saldo
Rakenskapsar 1630 Avrikning for skatter och avgifter (skattekonto) 0,00
o 4 A26  2011-06-10 Draget fran skattekonto 9 000,00 -9 000,00
___________ A26  2011-06-10 Draget fran skattekonto 9 426,00 -18 426,00
A26 aget fran skattekonto 29 056,00 —47 482,00
A25 talning till skattekontot 49 000,00 1518,00
49 000,00 47 482,00 1518,00
1910 Kassa 1 004,00
BOKFORING A24  2011-06-08 Uttag till kassa 5000,00 6 004,00
5 000,00 0,00 6 004,00
RAPPORTER
_Huvudbok 1930 F /affd 349 400,00
] Balansrapport A23  2011-06-03 Elgrossisten 46542 52 100,00 297 300,00
B Resultatrapport A24  2011-06-08 Uttag till kassa 5000,00 292 300,00
B Verifikatlista A25  2011-06-10 Inbetalning till skattekontot 49000,00 243 300,00
B Kontolista A27  2011-06-14 Nisses Bilverkstad, faktura 039 125 000,00 368 300,00
B Momsrapport A28 2011-06-18 Nya Elfirman 5654 54 500,00 313 800,00
e A29  2011-06-23 Volvo 8774445444 3500,00 310300,00
= Konto A30 2011-06-24 Fordonsskatt 2618,00 307 682,00
= Automatkontering A31 2011-06-25 Lon Karl Karlsson 21000,00 286 682,00
= Rttty A32 2011-06-29 EON 1248445 2750,00 283 932,00
A33  2011-06-30 LKB, hyra 10 000,00 273 932,00
125 000,00 200 468,00 273 932,00
2081 -50

Genom att valja foretag, rakenskapsar och darefter en av rapporterna under
RAPPORTER (1) visas i rapportvyn en forhandsgranskning av rapporten direkt

Ak!ieka: :

Sok

nar du véljer den (2). Tanken ar att du ska arbeta med “levande data” och

darefter gora urval (3) fran visad data (istéllet for att att presentera urvalen

innan datan visas).

Samtliga rapporter ar rakenskapsarbundna.

Utskrifterna anvander Mac OS X inbyggda skrivarprogramvara och kan antingen

ga till anslutna skrivare eller direkt till PDF (4).

Genom att klicka listboxen kan du vélja att zooma in eller ut rapporterna (5).

Standard ar 125%.

Forutom att visa rapporterna och goéra urval kan du séka i rapporterna (6).

Sok i rapporter:

ADARO BOKFORING
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I é P T P Sok verifikat
F)re(ag
y g AB Fran: 2011-06-01 Till: 2011-06-30 ¥/ Visa konton utan transaktioner
apr ; maj ; jun aug sep , okt nov , dec Kontourval (ex. 1910 15,30 4-5)
N\
skattekonto <« > Klar
Rakenskapsar Konto Datum ___Namn/Text Debet Kredit s
| 12011 R 1630 Avrékning for skatter och avgifter skattekonto
A26 2011-06-10 Draget fran skattekonto 9 000,00 -9 000,
A26  2011-06-10 Draget fran skattekonto 9 426,00 -18 426,00
A26  2011-06-10 Draget frén skattekonto 29 056,00 -47 482,00
A25 2011-06-10 Inbetalning till skattekontot 49 000,00 151800
| 49 000,00 47 482,00 1518,00
BOKFORING 1910 Kassa 1004,00
RAPPORTER A24  2011-06-08 Uttag till kassa 5000,00 6 004,00
5 000,00 0,00 6 004,00

B Balansrapport

B Resultatrapport 1930 F6 ffél 349 400,00
B Verifikatlista A23  2011-06-03 Elgrossisten 46542 5210000 297 300,00
B Kontolista A24  2011-06-08 Uttag till kassa 500000  292300,00
") Momsrapport A25 2011-06-10 Inbetalning till skattekontot 49 000,00 243 300,00
A27  2011-06-14 Nisses Bilverkstad, faktura 039 125 000,00 368 300,00

REGISTER A28 2011-06-18 Nya Elfirman 5654 54 500,00 313 800,00
= Konto A29  2011-06-23 Volvo 8774445444 3500,00 310 300,00
= Automatkontering A30 2011-06-24 Fordonsskatt 2618,00 307 682,00
= Redovisningskoder A31  2011-06-25 L6n Karl Karlsson 21 000,00 286 682,00
A32 2011-06-29 EON 1248445 2750,00 283 932,00

A33 2011-06-30 LKB, hyra 10 000,00 273 932,00

125 000,00 200 468,00 273 932,

125% v Sok

Genom att kKlicka pa knappen Sék (1) visas sokfaltet under rapportens
urvalsparametrar. Genom att skriva in den text som eftersoks (2) markeras
direkt pa rapporten de traffar som hittas. Till hoger i sokfaltet (3) visas antalet
hittade traffar. Med hjalp av bladdringspilarna (4) kan du forflytta dig mellan
traffarna i rapporten. For att stinga sokfaltet klickar du pa knappen Klar (5) eller
knappen Sék (1).

Huvudbok
Rapporten visar verifikationsraderna sorterade efter kontonummerordning och
datum.

Foljande rapporturval finns:

* Frdn. Fran och med det datum verifikationsrader skall visas.

e Till. Till och med det datum verifikationsrader skall visas.

* Visa konton utan transaktioner. Ar kryssrutan markerad visas ingdende saldo
samt utgdende saldo dven for konton dar inga transaktioner finns under vald
tidsperiod.

* Kontourval. Genom att ange ett kontourval kan du valja vilka konton som
skall visas i rapporten.

Exempel pa hur du kan gora kontourval:

Kontourval Resultat

5 Konto 5000-5999

51 Konto 5100-5199
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1-3 Konto 1000-3999

3,5 Konto 3000-3999 samt konto 5000-5999
-4 Konto 0000-4999

5- Konto 5000-9999

Drilldown i huvudbok:

Genom att klicka pa antingen verifikatnummer eller verifikattexten pd en
verifikatrad 6ppnas ett pop-up fonster som visar hela verifikatet som raden
tillhor.

Balansrapport

Rapporten omfattar samtliga balanskonton och visar foretagets tillgangar och
skulder.

Foljande rapporturval finns:

* Frdn. Fran och med den forsta dagen i vald manad.

* Till. Till och med den sista dagen i vald manad.

* Visa rader med nollvirden. Ar kryssrutan markerad visas ingdende balans
samt utgaende balans dven for konton dér inga transaktioner finns under
vald tidsperiod.

Kolumner for féljande varde finns:

* [B dret. Rakenskapsarets ingaende balans.

* Ing balans. Periodens ingdende balans.

* Fordndring. Periodens forandring.

* Utg balans. Utgaende balans for vald period.

Drilldown i balansrapport:
Genom att klicka pa antingen kontonamnet pa en rad i rapporten dppnas ett pop-
up fonster som visar de verifikatrader som skapat periodens saldo for valt konto.

Genom att klicka pa den gra raden langst ned som visar utgdende balans, visas
istéllet periodens forandring. Klicka en gang till for att aterigen visa utgaende
balans.

Resultatrapport
Rapporten omfattar samtliga resultatkonton och visar foretagets intdkts- och
kostnadskonton.

Foljande rapporturval finns:

* Frdn. Fran och med den forsta dagen i vald manad.

* Till. Till och med den sista dagen i vald manad.

* Visa rader med nollvirden. Ar kryssrutan markerad visas ingdende saldo samt
utgdende saldo dven for konton dar inga transaktioner finns under vald
tidsperiod.
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Drilldown i resultatrapport:
Genom att klicka pa antingen kontonamnet pa en rad i rapporten dppnas ett pop-
up fonster som visar de verifikatrader som skapat periodens saldo for valt konto.

Genom att klicka pa den gra raden langst ned som visar ackumulerat saldo, visas
istdllet periodens saldo. Klicka en gang till for att dterigen visa ackulumerat
saldo.

Verifikatlista
Rapporten visar verifikationsraderna sorterade efter verifikatnummerordning.

Foljande rapporturval finns:

* Frdn. Fran och med den forsta dagen i vald manad.

* Till. Till och med den sista dagen i vald manad.

* Visa bara dndrade verifikat. Ar kryssrutan markerad visas endast verifikat
med strukna och/eller tillagda rader.

Kontolista

Rapporten visar foretagets alla konton samt SRU-koden som ar kopplad till
respektive konto.

Inga rapporturval finns.

Momsrapport
Rapporten visar momsrapporten.

Foljande rapporturval finns:

* Momsperiod. Visar valbara momsperioder. Beroende pa vilken
redovisningsperiod for moms som valt i Foretagsinstallningar kan
momsperiodens langd variera mellan en manad, tre manader eller helt
rakenskapsar.

* Dé6lj momsomfiring. Ar kryssrutan markerad och programmets automatiska
momsomforing har anvants tas momsomforingsverifikatet inte med i
rapporten. Detta innebar att en "korrekt” momsrapport fér en gammal
momsperiod kan skrivas ut igen.
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Register

Under register visas grunddatan i ditt foretag. Har hittar du konto,
automatkonteringar, momskoder, SRU-koder, standardkonton samt
grupperingar for balans- och resultatrapporten.

Konto
Adaro Bo ng
B
) 4| > Sok verifikat
Foretag
-} Ovningsforetag AB Konto Namn utomatkontering
2630 Utg?ende moms, Ei% tgiende Moms 25% * |
2632 Utgdende moms pa egna uttag, 6 %
2634 Beraknad utgdende moms pa tjansteférvirv fran utlandet, 6 % Konteringsinstruktion
2635 Beridknad utgdende moms pa varuférvérv fran annat EU-land, 6 % Kontot krediteras momspliktig
e 2640 Ingiende moms AT oy
T 201104-201112 2645 Berdknad ingaende moms pa forvarv fran utlandet enligt skattesatse oppet
2647 Ingdende moms omvénd skattskyldighet varor och tjdnster i Sverige deklareras pé ray
2650 Redovisningskonto fér moms Mervardesskatt  Den
utgéende mom
2710 Personalskatt kontot Utgéende
2730 Lagstadgade sociala avgifter och sarskild I6neskatt (25d10)-EGV|ené°l'Sf|in h Il kopare i
L . N andra EU-lander kan raknas som
2820 Kor?fnsnga s'ku.lder till anstallda momspliklig forsaljning | Sverige
BOKFORING 2890 Ovriga kortfristiga skulder om képaren i det andra EU-landet
2910 Upplupna léner inte &r momsregistrerad, t ex &r en
o privatperson eller ar en foretagare
RAPPORTER 2920 Upplupna semesterléner som inte Aberopar ett giltigt
B Huvudbok 2940 Upplupna lagstadgade sociala och andra avgifter momsregistreringsnummer. Notera
B Balansrapport 2960 Upplupna rantekostnader
B Resultatrapport 2990 Ovri plupna kostnader och forutbetalda intakter
B Verifikatlista 2999
B Kontolista 3001 nom Sverige, 25 % moms
B Momsrapport 3002 inom Sverige, 12 % moms
REGISTER 3003 ing inom Sverige, 6 % moms
= Konto 3004 Forsaljning inom Sverige, momsfri
Automatkontering 3105 Forsiljning varor till land utanfér EU
= Redovisningskoder 3107 Mellanmans férséljning av varor vid trepartshandel
3108 Forsaljning varor till annat EU-land, momsfri
3231 Forsaljning inom byggsektorn, omviand skattskyldighet moms
3305 Forsalinj er till land utanfor EU
+ Hamta konto Filter

Nar du skapar ett nytt foretag medfoljer en MiniBAS-kontoplan (1) innehallande
de vanligaste kontona med tillhérande konteringsinstruktioner (2). Till ett konto
finns dven mdojlighet att koppla en automatkontering (3).

Nya automatkonteringar skapas under Register > Automatkonteringar.

Skulle du behova ytterligare konto kan du hamta ett konto fran den kompletta
BAS-kontoplanen genom att klicka pa Hamta konto (4) eller skapa ett helt nytt
konto (5).

Du Kkan filtrera kontolistan (1) genom att skriva en del av kontonummer eller
kontonamn i filterrutan (6).

Automatkontering

Med hjalp av automatkonteringar kan du underlatta registrering av vissa
aterkommande transaktioner, vanligtvis da bestaimda procentsatser skall
berdknas. Ett exempel pa detta kan vara att boka upp sociala avgifter baserat pa
l6nesumman.
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] =
- Sok verifikat
Foretag
L0
an = Automatkonteringar Konto Underlag Berakning Avrundning Tecken Varde
Loner Utlésande konto Ingdende belopp Momsgrund  Ingen Med 25,00
Utgdende Moms 25% 2610 Ingdende belopp Momsdel Ingen Med 25,00
Rakenskapsar
=
+ Foérhandsgranska

BOKFORING

RAPPORTER
B Huvudbok
B Balansrapport
B Resultatrapport
B Verifikatlista
B Kontolista
B Momsrapport

=

EGISTER
Konto

Redovisningskoder

Konto:
Underlag:
Berakning:
Avrundning: | Ingen
Tecken:

Varde:

[V Anviind utlésande konto

| Ingdende belopp + | Anvand det ursprungliga beloppet fran den utlésande
raden for berdkningar.

| Momsgrund 4 | Berakna belopp exklusive mo;

i vard|

4 | Gor ingen avrundning.

™ Om beraknat belopp blir positivt liggs det i

| Med &
debetkolumnen.

25,00

[ listan (1) visas de automatkonteringar som finns skapade for valt foretag. Till
hoger (2) kan du se de rader som tillhor vald automatkontering.
Under raderna (3) visas de installningar som kan goras for den markerade

raden.

Beskrivning av radparametrarna:

Parameter | Virde Beskrivning
Konto Ange ett konto eller markera kryssrutan
Anvand utlosande konto sa hamtas kontot fran
den utlésande raden.
Underlag Ingdende belopp | Anvand det ursprungliga beloppet fran den
utlésande raden for berdkningar.
Foregaende rad | Anvand beloppet fran foregaende rad for
berdkningar.
Balans Anvand balansen av tidigare rader for
berdkningar.
Saldo Anvand kontots saldo for berakningar.
Berdakning | Procent Anvand vardet i kolumnen varde som
procentsats for att berdakna ett belopp fran
kolumnen underlag.
Momsgrund Berdkna belopp exklusive moms baserat pa
momssatsen i kolumnen virde.
Momsdel Berdkna inkluderat momsbelopp baserat pa
momssatsen i kolumnen virde.
Addera Addera vardet i kolumnen varde till beloppet i
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kolumnen underlag.

Subtrahera Subtrahera vardet i kolumnen varde fran
beloppet i kolumnen underlag.
Multiplicera Multiplicera vardet i kolumnen varde med
beloppet i kolumnen underlag.
Dividera Dividera beloppet i kolumnen underlag med
vardet i kolumnen varde.
Avrundning | Ingen GOr ingen avrundning.
Avrunda Avrunda till nirmast hela tal.
Trunkera Avrunda alltid beloppet nerat.
Tecken Med Om berdknat belopp blir positivt laggs det i
debetkolumnen.
Mot Byt tecken pa beloppet sa att kredit hamnar i
debet och tvartom.
Virde Ange ett vdrde.

Genom att Klicka pa knappen Forhandsgranska (3) 6ppnas ett fonster dar du kan
se vilken kontering som kommer att skapas av automatkonteringen.

Du kan skapa nya automatkonteringar genom att klicka pa plus-knappen (5).

Redovisningskoder

Momskoder

Momskoden anger i vilken ruta pa mervardesskattedeklarationen det bokférda
beloppet skall hamna. I programmet finns samtliga momskoder upplagda och
kopplade till olika konton i kontoplanen.

ADARO BOKFORING
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Adaro Bokféring
é > Sok verifikat
Foretag
ﬂlﬁ Ovningsforetag AB Kodtyp Virde Namn
Momskoder 5 Momspliktig férséljning som inte ingar i annan ruta nedan X
SRU 6 Momspliktiga uttag X
Balansrapport 7 Beskattningsunderlag vid vinstmargj tning k-3
Res, ort 8 Hyresinkomster vid frivillig skatts| *
Rakenskapsar St on 10 Utgdende moms 25% X
1201104 11 Utgdende moms 12% k-3
___________ 12 Utgdende moms 6% X*
20 Inkép av varor fran annat EG-land
21 Inkép av tjdnster fran annat EG-land
22 Inkép av tjdnster fran land utanfér EG
23 Inkép av varor i Sverige
24 Inkop av tjdnster i Sverige
BOKFORING 30 Utgdende moms 25% X
RAPPORTER 31 Utgdende moms 12% X
B Huvudbok 32 Utgdende moms 6% k-3
B Balansrapport 35 Forsdljning av varor till annat EG-land *
B Resultatrapport 36 Férsdljning av varor utanfér EG X
B Verifikatlista 37 Mellanmans inkép av varor vid trepartshandel I

B Kontolista
B Momsrapport

Konton kopplade till redovisningskod

Konto Bendmning
REGISTER R N
= Kk 3001 Forsaljning inom Sverige, 25 % moms
= Konto i 3002 Forsaljning inom Sverige, 12 % m:
Automatkontering o .
= - - 3003 Forsaljning inom Sverige, 6 %
T 3520 Fakturerade frakter
3540 Faktureringsavgifter

Genom att markera Momskoder i listan (1) visas de momskoder som finns, i
listan till hoger (2). Under listan (3) visas de konton som ar kopplade till
markerad momskod ovan.

Genom att Klicka pa atgardsknappen (4) pa en rad 6ppnas ett fonster dar du kan
andra de konton som ar kopplade till en viss momskod.

SRU
SRU star for Standardiserat RikenskapsUtdrag. SRU-Koden anvands for att fora
over uppgifter fran programmet till rakenskapsschemat i inkomstdeklarationen.

Detta sker med hjalp av SIE-fil som du skapar via menyvalet Arkiv-SIE-Exportera.

Samtliga konton ar knutna till en SRU-kod.
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Adaro Bokféring

=] é o I Q- Sok verifikat
Foretag
& Ov Kodtyp [ Virde Namn Inkludera konton Exkludera konton
Momskoder 7201 Koncessioner, patent, licenser, varumarken, hyresr... 10 1088
SRU 7202 Forskott avseende immateriella anl* stillgdngar 1088

B: 7214 Byggnader och mark 11 112,118
R rt 7215 Maskiner, inventarier och 6vrigal nldgg... 12 128
Rakenskapsar Sta on 7216 Forbittringsutgifter pa annans fa 112
T1201104-201112 7217 Pagaende nyanldggningar och forskott avseende m... 28
7230 Andelar i koncernféretag 1
7231 Andelar i intresseféretag 3
7232 Fordringar hos koncern- och intresseféretag ,134
7233 Andra langfristiga vardepappersinnehav 135
7234 Lan till deldgare eller nirstaende 136
7235 Andra langfristiga fordringar 137,138
BOKFORING 7241 Ravaror och férnodenheter 141,142,143...
RAPPORTER 7242 Varor under tillverkning 1430,1432,1...
B Huvudbok 7243 Firdiga varor och handelsvaror 145,146
P Balansrapport 7244 Ovriga lagertillgangar 149
B Resultatrapport 7245 Pagaende arbeten for annans rikning 147
B Verifikatlista 7246 Forskott till leverantérer 148
B Kontolista

' Momsrapport Konton kopplade till redovisningskod

Konto Bendmning
REGISTER
= Konto
= Automatkontering
= Redovisningskoder

Genom att markera SRU i listan (1) visas de SRU-koder som finns, i listan till
hoger (2). Under listan (3) visas de konton som ar kopplade till markerad SRU-
kod ovan.

Vill du dndra de konton som tillh6r en viss SRU-kod gor du detta i kolumnerna
Inkludera konton (4) respektive Exkludera konton (5).

Balansrapport
Redovisningskoderna for balansrapporten visar vilka konton som ingar i
rapportens grupperingar.
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Adaro Bo
é o Sok verifikat
Foretag
ﬂ'ﬁ vhingsforetag AB Kodtyp Namn Varde Inkludera konton | Exkludera konton
Momskoder Anldggningstillgangar 10 10,11,12,13
SRU Omsittningstillgdngar 14 14,15,16,17,...
Bala ort Eget kapital 20 20
R rt Skulder 2 20
Rakenskapsar S n
=

BOKFORING

RAPPORTER
B Huvudbok
P Balansrapport
B Resultatrapport
B Verifikatlista
B Kontolista

' Momsrapport Konton kopplade till redovisningskod

Konto Bendmning
REGISTER

— 1110 Byggnader

= Konto - A

— N 1119 Ackumulerade avskrivningar pa byggnader

= Automatkontering

= 1130 Mark

- 1220 Inventarier och verktyg
1229 Ackumulerade avskrivningar och verktyg
1240 Bilar och andra transportme:
1249 Ackumulerade avskrivningar pa och andra transportmedel
1291 Konst och liknande tillgangar

Genom att markera Balansrapport i listan (1) visas de rapportrubriker som finns,
i listan till hoger (2). Under listan (3) visas de konton som ar kopplade till
markerad rapportrubrik ovan.

Vill du dndra de konton som tillhdr en viss rapportrubrik gér du detta i
kolumnerna Inkludera konton (4) respektive Exkludera konton (5).

Exempel pa hur du kan gora urval:

Kontourval Resultat

1 Konto 1000-1999

11 Konto 1100-1199

1,2 Konto 1000-1999 samt konto 2000-2999
29 Konto 2900-2999

299 Konto 2990-2999

2999 Konto 2999

Endast balanskonton, det vill siga konton som borjar pa 1 eller 2, kan anvandas i
urvalen.

Resultatrapport
Redovisningskoderna for resultatrapporten visar vilka konton som ingar i
rapportens grupperingar.
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Adaro Bo
é < Sok verifikat
Foretag
ﬂ'ﬁ vhingsforetag AB Kodtyp Namn Varde Inkludera konton | Exkludera konton
Momskoder Forsaljning 30 3
SRU Material och varor 40 4
Balansrapport Ovriga kostnader 50 5,6
Result: port Arbetskraft 70 7 77,78,79
Rakenskapsar Stal n Avskrivningar 77,78
T 1201104-201112 Poster av engangskaraktar 79
Finansiella intakter och kostnader 80, 84
Extraordindra intakter och kostnader 5 7
Bokslutsdispositioner 88 8
Skatter 89 89 99
Arets resultat 899 899
EOREGRING Fria poster 90 9
RAPPORTER
B Huvudbok
P Balansrapport
B Resultatrapport
B Verifikatlista
B Kontolista
' Momsrapport Konton kopplade till redovisningskod
Konto Bendmning
RTQTW 3001 Forsaljning inom Sverige, 25 % moms
= Konto — =
et donterng 3002 Fcfrsaljln!ng !nom Sverrge. 12 % moms_
= 3003 Forsaljning inom Sverige, 6 % mo;
— ks 3004 Forsaljning inom Sverige, moms
3105 Forsaljning varor till land utanfé
3107 Mellanmans férsaljning av varor vi handel
3108 Forsaljning varor till annat EU-land, momsfri
3231 Forsaljning inom byggsektorn, omviand yldig moms

Genom att markera Resultatrapport i listan (1) visas de rapportrubriker som
finns, i listan till h6ger (2). Under listan (3) visas de konton som ar kopplade till
markerad rapportrubrik ovan.

Vill du dndra de konton som tillhdr en viss rapportrubrik gér du detta i
kolumnerna Inkludera konton (4) respektive Exkludera konton (5).

Exempel pa hur du kan gora urval:

Kontourval Resultat

5 Konto 5000-5999

51 Konto 5100-5199

5,6 Konto 5000-5999 samt konto 6000-6999
89 Konto 8900-8999

899 Konto 8990-8999

8999 Konto 8999

Endast resultatkonton, det vill siga konton som borjar pa 3 och hogre, kan
anvandas i urvalen.

Standardkonton
Standardkonton anvands nar programmet skall utféra vissa operationer och
sjalv ange ett eller flera konton, t ex vid automatisk momsomforing.
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Sok verifikat

Pe

Foretag
ﬂlﬁ vin S eta B Kodtyp Namn Varde

Momskoder Momsskuld 1 X
SRU Momsfordran 2 *
Balansrapport Oresutjamning 3 k-3
Resultatrapport
Rakenskapsar Standardkonton
ﬁ N o Q

BOKFORING

RAPPORTER
B Huvudbok
B Balansrapport
B Resultatrapport
B Verifikatlista
B Kontolista

' Momsrapport Konton kopplade till redovisningskod

Konto Bendmning

[_ 2650 Redovisningskonto fér moms
= Konto
= Automatkontering

Genom att markera Standardkonton i listan (1) visas de standardkonton som
finns i listan till hoger (2). Under listan (3) visas det konto som ar kopplat till
markerat standardkonto ovan.

De standardkonton som finns ar:

Standardkonto | Nr | Funktion Konto

Momsskuld 1 Anvands for att foresla konto for momsskuld | 2650
vid automatisk momsomforing.

Momsfordran 2 Anvands for att foresla konto for 2650
momsfordran vid automatisk momsomfoéring.

Oresutjamning | 3 Anvands for att hantera oresdifferenser vid 3740
automatisk momsomfoéring.

Genom att klicka pa atgardsknappen (4) pa en rad oppnas ett fonster dar du kan
byta till ett annat standardkonto.
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Ovrigt

Foretagsinstallningar

Under menyvalet Féretag > Foretagsinstdllningar finns information om valt
foretag och anvandarna.

NP

Allmint = Anvindare
Féretagstyp: Aktiebolag
Foretagets namn: Ovningsforetag AB
Organisationsnummer: 556432-1098

Redovisningsperiod moms: | Manadsvis

Klicka pa Allmdnt for att visa information om valt foretag:
* Féretagstyp. Visar vilken foretagsform foretag har. Denna gar inte att
dndra utan valjs nar foretaget skapas.
* Foretagets namn. Visar foretaget officiella namn.
* Organisationsnummer. Visar foretagets organisationsnummer.
* Redovisningsperiod moms. Visar hur ofta foretaget skall redovisa
mervardesskatt, valbart 4r manadsvis, var tredje manad eller arsvis.

nvindare

Anvindare Férnamn:  Sypport

support@adaro.se
Efternamn: | Adaro

Telefon:

Klicka pa Anvdndare for att visa information om anvandarna. Har visas fornamn,
efternamn, telefonnummer och e-postadress.

Installningar fér bokfoéringen

For att verifikatregistreringen skall vara sa smidig som majligt finns ett antal
installningar som hjalper dig vid registreringen.

Skulle du vilja stinga av ndgon av dessa gor du detta via menyvalet Arkiv >
Instdllningar.
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1)) i

v Anvind vagnretur vid verifikatinmatning
v/ Kopiera text frin ovanstdende rad
v/ Balansera verifikat automatiskt vid ny rad

Genom att klicka pa Allmdnt nar du de allmadnna installningarna som ar:

* Anvdnd vagnretur vid verifikatinmatning. Gor att det, forutom med hjalp
av TAB, gar att forflytta sig med hjalp av vagnretur vid
verifikatregistreringen.

* Kopiera text frdn ovanstdende rad. Kopierar den text som anges i textfaltet
pa en verifikatrad till en ny rad som laggs till.

* Balansera verifikat automatiskt vid ny rad. Foreslar ett belopp pa en ny
rad som gor att debet och kredit balanserar.

e o Instaliningar
a oyl
)
| |udigh|

Allmant ' Avancerat

¥ Kontrollera moms nir verifikat sparas

Klicka pa Avancerat for att na instillningen for automatiskt momskontroll. Ar
kryssrutan ar markerad gors ett antal kontroller av programmet for att
kontrollera om konteringen ar korrekt ur momshénseende direkt nar du
forsoker spara ett verifikat.

Hittas ett fel vid momskontrollen kan det se ut sa har.

Fel vid momskontroll
‘f Beraknad moms pd omsattningskonto 3001: 40,00
\_—~F— Bokford moms pi momskonto 2610: ~840,00

Avbryt Ok

Foljande kontroller gors for konton med féljande momskoder:

Momskod Kontroll

5,6,70ch8 Kontrollerar omsattningen mot utgdende momsbelopp.

10,11 och 12 | Kontrollerar utgdende momsbelopp mot omsattningen.

20,21, 22,23 | Kontrollerar utgdende momsbelopp mot omsattningen samt att

och 24 ingdende och utgdende momsbelopp ar lika stora.

30,31 och 32 | Kontrollerar utgdiende momsbelopp

48 Kontrollerar att inte ingdende momsbelopp ar storre dn
kostnaden.
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Export SIE

Med hjalp av SIE kan du exportera dina verifikationer och sedan lasa in den i ett
annat program for efterbehandling, exempelvis ett boksluts- eller
deklarationsprogram.

Du kan dven med hjalp av SIE skicka din bokféring till din redovisningsbyra eller
revisor om de anvander ett annat ekonomisystem.

En forutsattning ar naturligtvis att de importerande programmen stodjer SIE-
formatet.

Genom att valja menyvalet Arkiv > SIE > Exportera 6ppnas en dialog dar du valjer
vilken typ av SIE-fil du vill exportera.

Forsta verifikat 1

Sista verifikat: 68

Avbryt Exportera Q

Foljande SIE-typer hanteras:
* 1 Bokslutssaldo. Alla konto, arssaldon for kontona samt SRU-koder.
* 2 Periodsaldo. Alla konto, periodsaldon fér kontona samt SRU-koder.
* 4 Transaktioner. Alla konto, verifikationer, period- och arssaldon for
kontona samt SRU-koder.

SIE-Typ: | 4 TransaklionQ

Vilj SIE-typ i listan (1).

Nar du véljer att exportera SIE-typ 4 Transaktioner kan du ange vilka
verifikationsintervall du vill exportera (2).

Klicka pa Exportera (3) och en dialog 6ppnas dar du valjer vad SIE-filen skall
heta och var den skall sparas.

SIE-Typ: | 4 Transaktioner

Forsta verifikat: 1

Sista verifikat: 68
Exporten slutford

Avbryt

Nar exporten ar fardig visas information (1) om detta. Klicka pa knappen Avbryt

(2).
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Exportera/sidkerhetskopiera foretag

For att exportera eller sdkerhetskopiera foretaget valjer du menyvalet Arkiv >
Spara foretag som... och anger sedan var pa din harddisk foretaget skall sparas.
All foretagsdata sparas i en fil med fildndelsen adz, dar namnet pa filen baseras
pa foretagsnamnet och en tidsstampel.

Ett snabbare sitt att gora en sakerhetskopia ar att klicka pa foretaget i
foretagslistan och dra det till en plats pa din harddisk.

Importera/aterstill foretag

Vilj menyvalet Arkiv > Importera foretag..., markera sakerhetskopian
innehallande foretaget (med filindelsen adz) och klicka pa Oppna. Finns
foretaget sedan tidigare far du en fraga om du vill skriva 6ver detta, annars laggs
foretaget upp automatiskt.

Ett snabbare satt att lasa tillbaks en sdkerhetskopia ar att dra filen innehallande
foretaget (med filandelsen adz) till foretagslistan och slappa.

Aterstill 6vningsforetaget

Har "testat” att bokfora och provat dig fram, i 6vningsforetaget och vill aterstélla
detta till ursprungligt skick valjer du menyvalet Arkiv > Aterstdll Gvningsforetag.
Ovningsforetaget kommer da att aterstillas till sitt ursprungliga skick.
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